«УТВЕРЖДАЮ»:

Директор  МБУК  «Жуковский РДК»

___________________Н.В.БЕЛОВА

ПЛАН

работы МБУК «Жуковский районный Дом культуры»
(Центральный Дом культуры)
на  2019г.

1.Административная, организационно-кадровая деятельность

	№
	Наименование
	Месяц
	Ответственный

	1. 
	Собрание коллектива «Подведение итогов работы за 2018г., постановка задач и  планирование работы на 2019г.»
	январь
	Белова Н.В.

	2. 
	Разработка муниципального задания
	январь
	Белова Н.В.

	3. 
	Составление плана ФХД
	январь
	Половинкина К.В.

	4. 
	Заседание комиссии по распределению средств, полученных от приносящей доход деятельности
	Ежемесячно
	Белова Н.В.

Половинкина К.Д.

	5. 
	Подготовка вопросов, выносимых на заседания  коллегии при главе администрации района, районного Совета народных депутатов, комиссий иных общественных органов.
	Согласно планам учредителя
	Сытиков А.Г.

	6. 
	Проведение инструктажей и реализация запланированных мероприятий по охране труда и технике безопасности (по особому плану)
	В течение года в соответствии с периодичностью
	Е.Г.Корнеева,
Т.П, Ма-ю-ти, 

А.А. Синчук

Руководители структурных подразделений
Координатор –

Сытиков А.Г.

	7. 
	Заседания  художественного совета РДК
	Ежемесячно
	Коткая Т.С.

	8. 
	Подготовка информационных материалов по запросам администрации района, Департамента культуры Брянской области, Методического центра «Народное творчество», контролирующих организаций и партнеров по совместной деятельности
	В течение года
	Половинкина К.В.
Белова Н.В.

Сытиков А.Г.

	9. 
	Составление ежемесячных, квартальных и годовых статистических и информационно-аналитических отчётов по работе клубно-досуговых учреждений Жуковского района
	Постоянно
	Тришкова И.П.

	10. 
	Организация работы по \ охране труда, электробезопасности, пожарной безопасности, гражданской обороне, антитеррористической защищенности.  Своевременное проведение инструктажей. Ведение необходимой документации. Отслеживание результативности работы по охране труда.
Направление на обучение работников.
	Постоянно
	Сытиков А.Г.

Ма-ю-ти Т.П.
Корнеева Е.Г.
Мещанинова А.В.


	12
	Организация направления творческих коллективов, сотрудников  в творческие и иные командировки, концертные поездки
	постоянно
	Коткая Т.С.

	13
	Подготовка договоров со снабжающими организациями. Иная отчетность.
	
	Половинкина К.В.


	14
	Подготовка   договоров с организациями-партнерами и организация работы в соответствии с ними.
	постоянно
	Сытиков А.Г.
Половинкина К.В.


	15
	Подготовка проектов локальных нормативных актов по учреждению.
	постоянно
	Мещанинова А.В.
Ма-ю-ти Т.П.

Петракова Л.Д.
Коткая Т.С.

	16
	Представление проектов нормативных актов учредителя, касающихся деятельности МБУК «РДК»
	 В течение года
	Белова Н.В.
Мещанинова А.В.
Петракова Л.Д.

	17
	Представления  работников учреждения к награждению государственными, ведомственными, муниципальными,  региональными наградами. Оформление документов.
	В течение периода
	Мещанинова А.В.
Сытиков А.Г.

	18.
	Организация работников культуры района для участия в областных семинарах, курсах повышения квалификации, практикумах, мастер-классах (по отдельному плану).
	постоянно
	Тришкова И.П.
Мещанинова А.В.


2. Основные массовые культурно-досуговые мероприятия

	Массовые праздники, митинги, концерты

	1. 
	Организация гастрольных концертов приезжих исполнителей и коллективов
	Весь период
	Сытиков А.Г.

	2. 
	Новогодний музыкальный спектакль   и   интерактивные новогодние утренники для детей города и района
	Январь, декабрь
	Коткая Т.С.
Сидорова Т.А.

	3. 
	Районный слет передовиков производства. Праздничный концерт.
	Февраль
	Коткая Т.С.
Сытиков А.Г.

	4. 
	Праздничные  концерты и иные тематические мероприятия, посвященные государственным и отдельным профессиональным праздникам, тематическим дням и памятным датам:
 - Мероприятия в ознаменование Года театра (по отдельному плану) 

-  Вечер памяти жертв Холокоста и блокады Ленинграда;

- Широкая масленица;
-  Торжественный концерт, посвященный Международному женскому дню  «Ты, женщина, начало всех начал!»;
-  Парад поколений и торжественное шествие представителей предприятий и организаций Жуковского района. Митинг «Помнить – значит жить».

Праздничный концерт;
-  День памяти жертв фашизма, погибших в д. Матреновке;
- Праздничный концерт ко Дню России «Люблю тебя, Россия!»;
-  Патриотическая акция в «День памяти и скорби»;
-  Праздничный концерт, посвященный Дню Военно-Морского флота России  «Синяя вечность»;
-   День города;
-  Праздничная программа, посвященная Дню освобождения Брянщины от немецко-фашистских захватчиков  «Памяти героев – слава поколений!»;
-  Праздничный концерт ко  Дню машиностроителя

-  Торжественный вечер-концерт, посвященный Дню народного единства « «В единстве – великие наши дела»;
-  День сотрудника органов внутренних дел Российской Федерации;

- Праздничная встреча и концерт, посвященные Дню матери «Тебе одной!»;
- Главная елка района   и др.
	В течение года
	Желдакова Е.В.

Коткая Т.С.
Сидорова Т.А.

Еськов А.А.

Синчук А.А.

Сытиков А.Г.

Руководители ОСП

	5. 
	Концерты, выставки и т.д. в рамках проекта «Творчество земляков».
	В течение года
	Сытиков А.Г.
Коткая Т.С.

	6. 
	Мероприятия, посвященные пропаганде здорового образа жизни, включая  мероприятия по профилактике вредных привычек, борьбы со СПИДом и т.д.
	В течение года
	Желдакова Е.В.

	7. 
	Организация концертной деятельности. Подготовка и выпуск оригинальных концертных программ, включая тематические.
	В течение года
	Сытиков А.Г.

Коткая Т.С.

Желдакова Е,В.

	8. 
	Организация досуга детей и молодежи  (по отдельным планам).
	Постоянно
	Сытиков А.Г.
Желдакова Е.В.

	9. 
	Ретроспективный показ цикла кинофильмов для различных категорий населения.
	В течение года
	Желдакова Е.В.
Еськов А.А.

	10. 
	Организация работы кинозала
	В течение года
	Половинкин Д.Ю.

	Работа  по организации выставочной деятельности,
участию местных мастеров в областных мероприятиях по развитию народного прикладного творчества


	1. 
	Персональные выставки работ членов Брянского отделения Союза художников России, самодеятельных художников
	По согласованию
	Сытиков А.Г.

	2. 
	Выставки изобразительного искусства, декоративно-прикладного творчества, посвящённые календарным праздникам, знаменательным и памятным датам.
	в течение года
	Сытиков А.Г.
Желдакова Е.В.

	3. 
	Организация фотовыставок
	2 раза в год
	Сытиков А.Г.

	4. 
	Содействие в реализации  творческих инициатив населения
	В течение года
	Все работники

	5. 
	Привлечение специалистов БОМЦ «НТ» к методическому  сопровождению и проведению выставок мастеров ДПТ.
	периодически
	Тришкова И.П.
Белова Н.В.

	6. 
	Организация выездов мастеров на мероприятия за пределы города
	По заявкам организаций
	Сытиков А.Г. по согласованию с администрацией района


3. Развитие самодеятельного художественного творчества

	Районные, межмуниципальные, городские фестивали, смотры, конкурсы

	1. 
	Районный  фестиваль творчества дошкольников «Жуковская жемчужинка»
	Ноябрь
	Коткая Т.С.

	2. 
	Районный фестиваль театральных миниатюр  «Играем Чехова»
	апрель
	Тришкова И.П.
Коткая Т.С.

	3. 
	Пасхальный фестиваль народного творчества «Светлая Седмица». 
	Апрель
	Коткая Т.С.

	4. 
	Фестиваль творчества пожилых людей «Нам года не беда»
	Октябрь
	Желдакова Е.В.
(совместно с РСВОИ)

	5. 
	Районный фестиваль эстрадной песни «По проселочным дорогам!»
	март
	

	6. 
	Районный конкурс молодежных шоу-программ
	Декабрь
	Желдакова Е.В.
Сидорова Т.А.

	7. 
	Районный смотр театрализованных представлений творческих коллективов обособленных структурных подразделений.
	Март, ноябрь
	Сытиков А.Г.

	8. 
	Фестиваль семейного отдыха «Мы вместе!»
	май
	Синчук А.А.

	9. 
	Районный фестиваль-акция «Душой с морем»
	июль
	Коткая Т.С.

Сытиков А.Г.

	10. 
	Праздничный концерт, посвященный 90-летию со дня рождения российского композитора А.Н. Пахмутовой (1929)
	Ноябрь 
	Желдакова Е.В.

	11. 
	Районный фольклорный фестиваль «Ржаницкий танок» в Речице»
	июнь
	Тришкова И.П

	12. 
	Фестиваль басен и побасенок «Славный дедушка Крылов» + конкурс рисунков на темы
	Февраль - апрель
	Желдакова Е.В.

	Работа клубных любительских формирований

	1. 
	Организация встреч с интересными людьми в клубе «Дети войны»
	ежеквартально
	Авруцкая Н.М., Сытиков А.Г.

	2. 
	Творческие вечера и циклы мероприятий  членов литературного клуба «Стожары»
	В течение года
	Берзин В.П.

	3. 
	Творческий отчет коллективов х/с РДК
	май
	Коткая Т.С.

	4. 
	Мастер-классы членов клуба ДПТ “Мастер” для школьников
	1 раз в квартал
	Тришкова И.П.

	5. 
	“Огоньки”,  Дни именинников, “капустники” в коллективах художественной самодеятельности
	1 раз в квартал
	Руководители КЛФ

	6. 
	Участие коллективов художественной самодеятельности РДК в массовых и др. мероприятиях; районных и областных  смотрах, конкурсах и т.п.
	В течение года
	Коткая Т.С.

Руководители КЛФ

	7. 
	Выездные концерты в образовательных и социальных учреждениях района
	По согласованию
	Коткая Т.С.

Руководители КЛФ

	8. 
	Народные и православные праздники в клубных формированиях РДК
	В течение года
	Руководители КЛФ

	9. 
	Творческий вечер в студии актёрского мастерства «Вития» и театра «Эффект», посвящённый Дню театра
	Март
	Сидорова Т.А.

Желдакова Е.В.

	10. 
	Творческие вечера в клубе чайных традиций «Ариом»
	Ежеквартально
	Ма-ю-ти И.Н., Сытиков А.Г.

	11. 
	Контроль  выполнения  планов творческой деятельности в коллективах самодеятельного художественного творчества, любительских объединениях, клубов по интересам
	Постоянно
	Коткая Т.С.


Участие в зональных, областных и др. уровня мероприятиях
	1. 
	Участие в творческих мероприятиях «Свенской ярмарки-2019» согласно   планов подготовки
	Август
	Коткая Т.С.

	2. 
	Участие в областных конкурсно-фестивальных мероприятиях -  на празднике в честь Дня партизан и подпольщиков, межмуниципальном празднике «Медовый Спас» и т.п. 
	В течение года
	Коткая Т.С.

	3. 
	Участие творческих коллективов обособленных подразделений в  конкурсно-фестивальных мероприятиях района и области
	В течение года
	Руководители творческих коллективов.

	4. 
	1. Всероссийский праздник поэзии, посвященный творчеству Ф.И. Тютчева, в Овстуге
2. Праздник поэзии А.К. Толстого в Красном Рогу
	Июнь, сентябрь
согласно планам Департамента культуры Брянской области
	Коткая Т.С.

руководители творческих коллективов,
Желдакова Е.В.



	4. Участие в мероприятиях Брянского областного методического центра «Народное творчество»


	1. 
	Семинар-совещание директоров межпоселенческих учреждений по итогам работы за 2018 год
	Март
	Белова Н.В.

	2. 
	Областной общежанровый фестиваль-конкурс народного творчества «Мой край – открыт каждому», посвященный 75-летию образования Брянской области
	Апрель
	Коткая Т.С.
Тришкова И.П.

	3. 
	Областной фестиваль детских театральных коллективов «Театр и дети»  в рамках Года тетра в РФ
	весна
	Сытиков А.Г.

Тришкова И.П.

	4. 
	Областной фольклорный фестиваль «Живые традиции Брянщины» к 75-летию образования Брянской области
	июнь
	Сытиков А.Г.
Коткая Т.С.

	5. 
	Областной  конкурс информационной деятельности среди культурно-досуговых учреждений
	Сентябрь
	Сытиков А.Г.
Тришкова И.П.

	6. 
	Межрегиональный конкурс вокального искусства  «Дороги успеха»
	Март

Октябрь

ноябрь
	Коткая Т.С.



	7. 
	Областной пасхальный фестиваль искусств и народного творчества «Светлая седмица»
	Апрель
	Коткая Т.С.

	8. 
	Областная выставка изделий декоративно-прикладного творчества «Светлый праздник Пасха»
	Апрель
	Тришкова И.П.

	9. 
	Всероссийский хоровой фестиваль в рамках Дня славянской письменности и культуры
	Май
	Коткая Т.С.

	10. 
	Всероссийский фестиваль-конкурс русского романса, посвященный Дому Романовых «Под сенью Брасовских аллей»
	июнь
	Коткая Т.С.

	11. 
	Областной фестиваль народной песни «Праздничка мы ждали» в рамках Свенской ярмарки
	Август
	Коткая Т.С.

	12. 
	Областной конкурс КДУ Брянской области «Лучший сельский Дом культуры»
	ноябрь
	Коткая Т.С.

Тришкова И.П.

	13. 
	Областной  конкурс декоративно-прикладного творчества «Елка в праздничный час»
	декабрь
	Тришкова И.П.


5. Мероприятия в рамках социального партнерства

	6. 
	Месячник военно-патриотической работы (совместно с управлением образования, обществами ветеранов) – по особому плану
	Февраль
	Коткая Т.С,
Белый Г.В.

	7. 
	Мероприятия в честь Дня воина-интернационалиста, посвященные 30-летию вывода советских войстк из Афганистана
	февраль
	По согласованию с администрацией района и РСВА Желдакова Е.В., Белый Г.В.

	8. 
	Проведение встреч  с ветеранами ВОВ, тружениками тыла, участниками партизанского движения (совместно с учреждениями образования, социальной защиты населения)
	Февраль

Май

сентябрь
	Белый Г.В.


	9. 
	Мероприятия по реализации межведомственной программы «Семья»
	1-2-й квартал
	 Сытиков А.Г,

	10. 
	Районный бал выпускников (совместно с управлением образования)
	Июнь
	Синчук А.А.


	11. 
	Интеллектуально-развлекательные программы для школьников и молодежи.
	По согласованию со школами
	Желдакова Е.В.

	12. 
	Просветительские, тематические, концертные и проч. Программы для пожилых людей
	еженедельно
	Авруцкая Н.М.

	13. 
	Игровые тематические программы и кинопоказы для школьников и детских садов города.
	В течение года
	Желдакова Е.В.
Еськов А.А.

	14. 
	Мероприятия в рамках общерайонной программы «Каникулы»
	Июнь-август
	Желдакова Е.В.
Сытиков А.Г.

	15. 
	Организация и проведение мероприятий для детей-инвалидов, посвященных календарным датам:

- Дню Защитников Отечества;

- Международному женскому дню;

- Дню Победы;

- Дню защиты детей;

- Дню инвалидов;

- Новому году и др. (совместно с РЦД)
	В течение года
	Сытиков А.Г.
Желдакова Е.В.

	16. 
	Выездные благотворительные концерты в стационарные учреждения социальной защиты населения (Жуковский Дом-интернат), проведение культурно-досуговых мероприятий для детей, оказавшихся в сложной жизненной ситуации (совместно с КДНиЗП, КЦСОН)
	В течение года
	Коткая Т.С.,
Сытиков А.Г.


	17. 
	Отражение деятельности РДК в средствах массовой информации
	В течение года
	Желдакова Е.В.

Сытиков А.Г.

	18. 
	Организация содействия деятельности РДК со стороны учреждений, предприятий и организаций города
	В течение года
	Сытиков А.Г.

руководители творческих коллективов, структурных подразделений

	19. 
	Проведение интерактивных развлекательных, информационно-просветительских и иных программ – для населения района и города
	постоянно
	Желдакова Е.В.
Руководители ОСП

	20. 
	Организация и проведение мероприятий в рамках Недели детской и юношеской книги
	март
	Сытиков А.Г.

Желдакова Е.В.

	21. 
	Организация и проведение мероприятий к Дню славянской письменности и культуры
	май
	Сытиков А.Г.

Желдакова Е.В.

	22. 
	Церемония чествования победителей и призеров предметных олимпиад, интеллектуальных и творческих конкурсов, спортивных соревнований «Звездная дорожка»
	июнь
	Синчук А.А.

	23. 
	Направление делегации участников творческих коллективов РДК и волонтеров на творческую смену в ДОЛ «Ровесник»
	июнь
	Сытиков А.Г.

	24. 
	Участие в реализациях проектов администрации района по развитию туристической привлекательности Жуковского района
	В течение года
	Сытиков А.Г.

Белый Г.В.

Желдакова Е.В.

	25. 
	Творческое и иное сопровождение спортивно-оздоровительных мероприятий, проводимых на базе РДК ( по отдельному плану)
	В течение года
	Сытиков А.Г. Еськов А.А.

	26. 
	Мероприятия согласно Плана основных культурно-массовых мероприятий на 2019 год администрации Жуковского района
	Согласно плана
	 Сытиков А.Г., Коткая Т.С., Маюти Т.П.


5. Развитие платных услуг

	
	Организация и проведение платных мероприятий (профессиональные праздники, корпоративные огоньки, вечера отдыха, юбилеи, и т.п.) для предприятий, учреждений и частных лиц
	В течение года
	Сытиков А.Г. Желдакова Е.В,

	1. 
	Проведение платных концертов коллективов РДК
	Не менее 4-х в год
	Коткая Т.С. Сытиков А.Г.

	2. 
	Организация и проведение платных утренников, огоньков, танцевально-развлекательных и конкурсно-игровых программ для детей и школьников
	Не менее 7 в месяц
	Желдакова Е.В.
Сытиков А.Г.

	3. 
	Организация и проведение платных экскурсий в музей РДК
	В течение года
	Белый Г.В.

	4. 
	Проведение платных мероприятий для детских оздоровительных лагерей
	Летний период года
	Желдакова Е.В.

Сытиков А.Г.

	5. 
	Организация и проведение кинопоказов на платной и благотворительной основах
	В течение года
	Желдакова Е.В.
Еськов А.А.

	6. 
	Организация работы  КЛФ на платной основе
	В течение года
	Коткая Т.С.

	7. 
	Праздничные ретро-вечеринки
	В течение года
	Сытиков А.Г.
Желдакова Е.В.

Синчук А.А.

	8. 
	Организация проката костюмов
	В течение года
	Бельская И.Н.

	9. 
	Заключение договоров по посещению спортивного зала
	Сентябрь-октябрь
	Петракова Л.Д.
Коткая Т.С.

	10. 
	Привлечение  гастролирующих артистов к выступлениям на базе РДК
	В течение года
	Сытиков А.Г.

	11. 
	Работа по организации сотрудничества с предприятиями торговли
	постоянно
	Маюти Т.П.




7. Методическая работа

	№
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственный

	1
	Проведение методических семинаров по актуальным вопросам организации деятельности КДУ района (по отдельному плану). 
	Не менее 7 раз  в год
	Тришкова И.П.

	2
	Организация сбора отчетной информации, ее обработка и передача в ОМЦ «НТ»
	ежемесячно
	Тришкова И.П.
Коткая Т.С.

	4
	Систематическое обновление информации на стендах и  рекламных щитах в РДК
	систематически
	Желдакова Е.В.

	5
	Приглашение работников сельских КДУ на мероприятия, проводимые РДК. Обучение работников села анализу проведенных мероприятий.
	Ежемесячно
	Коткая Т.С.
Тришкова И.П.

	6
	Посещение массовых мероприятий в сельских КДУ с их последующим анализом.
	периодически
	Тришкова И.П.
Желдакова Е.В.

	7
	Обновление информационного  банка данных:

- кадровый ресурс специалистов КДУ района;

- любительских клубов по интересам;

- творческих коллективов по жанрам;

- мастеров ДПИ
	В течение года
	Специалисты РДК, координатор  Тришкова И.П.


	9
	Проведение совещания «Итоги и уроки  участия творческих коллективов КДУ района в массовых мероприятиях 2018 года»
	ноябрь
	Коткая Т.С.

Тришкова И.П.

	10
	Составление и распространение буклетов по пропаганде передового опыта, методических разработок.
	В течение года
	Специалисты РДК 
Координаторы – Тришкова И.П.,
Коткая Т.С.

	11
	Анализ повышения квалификации работниками КДУ района. Информирование  учредителей.
	Апрель или август
	Мещанинова А.В.

	12
	Мониторинг процессов, происходящих в КДУ района, выполнения плановых количественных показателей КДУ области
	постоянно
	Тришкова И.П.
Коткая Т.С.

	15
	Кураторство работы по развитию и популяризации обрядовых праздников в учреждениях культуры района (по плану)
	постоянно
	Тришкова И.П.

	16
	Анализ проводимых РДК мероприятий на планерках при директоре
	постоянно
	Коткая Т.С.

Желдакова Е.В.
Сытиков А.Г.

	17
	Подготовка к участию в областных конкурсах специалистов досугового профиля 
	Согласно графику проведения мероприятий
	Коткая Т.С.


	18
	Подготовка информаций и  годовых отчетов по направлениям:

- обрядовые праздники, развитие народной культуры;

- развитие декоративно-прикладного творчества;

- работа с молодежью, другими категориями населения

(антинаркотическая работа, малообеспеченные, инвалиды, ветераны, профилактическая работа, семейные ценности, патриотическое воспитание и т.п.)

-  развитие творчества в КДУ района
	В течение года
	Сытиков А.Г.
Тришкова И.П. руководители обособленных структурных подразделений,
Желдакова Е.В.

	19
	Распространение методических рекомендаций ОМЦ «НТ» среди  специалистов клубно-досугового профиля района
	По мере поступления
	Желдакова Е.В.
Тришкова И.П.

	20
	Разработка положений проводимых конкурсов, смотров, фестивалей, массовых мероприятий
	февраль
	Коткая Т.С.

Желдакова Е.В.

	21
	Работа с ОМЦ «Народное творчество», межпоселенческими клубными учреждениями  области по электронной почте (обмен информацией, сбор данных).
	постоянно
	Белова Н.В.

Тришкова И.П.
Сытиков А.Г.

	22
	Организация направления на курсы по повышению квалификации специалистов народного творчества, занятых в сфере культурно-досуговой деятельности.
	Согласно вызовам
	Коткая Т.С.

Мещанинова А.В.

	23
	Взаимодействие с государственными учреждениями культуры и искусства Брянского области
	периодически
	Сытиков А.Г.

	24
	Организация работы районной школы повышения квалификации специалистов КДУ.
	Согласно плана
	Тришкова И.П.

	25
	Информационное сопровождение деятельности КДУ в электронных СМИ. Ведение сайта учреждения. Взаимодействие с АИС ЕИСПК.
	В течение  года
	Сытиков А.Г.

Желдакова Е.В.


8.Основные направления музейной деятельности
	1. 
	Экскурсионно-информационная и просветительская массовая  работа в залах общественного музея
	Весь период
	Белый Г.В.

	2.
	Проведение пешеходных и автобусных экскурсий по городу и району
	Весь период
	Белый Г.В.

	3.
	Учет основных фондов музея
	Весь период
	Белый Г.В.

	4
	Реставрационно-восстановительные работы на экспонируемом фонде.
	Весь период
	Белый Г.В.

	5
	Подготовка и оформление тематических экспозиций
	Весь период
	Белый Г.В.

	6
	Разработка и корректировка текстов для тематических экскурсий
	Весь период
	Белый Г.В.

	7
	Разработка и оформление  переносных мини-стендов
	Весь период
	Белый Г.В.

	8
	Участие в экскурсионном обслуживании посетителей художественных вернисажей РДК
	Весь период
	Сытиков А.Г. Белый Г.В.

	9
	Организация встреч с интересными людьми, деятелями общественной, культурной и хозяйственной жизни
	Весь период
	Белый Г.В.

	10
	Поддержание связей с партнерами  музея
	Весь период
	Белый Г.В.


9.Основные направления хозяйственной деятельности

	1. 
	Представление плана работы по благоустройству территории, внутренних помещений, а также по пп. 12,13,14.
	март
	Маюти Т.П.

	2. 
	Текущий ремонт здания ( по утвержденному плану)
	В течение года
	Ма-ю-ти Т.П.

	3. 
	Организация работы по реализации проекта партии ЕР «Местный Дом культуры»
	1-3 квартал
	Белова Н.В.

	4. 
	Пошив костюмов для участников коллективов художественной самодеятельности
	В течение года
	Бельская И.Н.

	5. 
	Изготовление и оформление стендов, декораций
	В течение года
	Желдакова Е.В.
Ма-ю-ти Т.П.

	6. 
	Благоустройство  прилегающей территории
	В течение года
	Ма-ю-ти Т.П.

	7. 
	Ведение необходимой документации по строительным и иным работам.
	В течение года
	Ма-ю-ти Т.П.

	8. 
	Проведение инвентаризации имущества
	октябрь
	Петракова Л.Д.
Ма-ют-и Т.П.

	9. 
	Своевременное представление заявок на приобретение материалов и необходимого оборудования
	В течение года
	Еськов А.А.
Бельская И.Н.
Гладун Я.А.

Синчук А.А.

Ма-ю-ти Т.П.

	10. 
	Решение вопросов отделом по управлению муниципальным имуществом, а также  контролирующими инстанциями
	По мере возникновения
	Белова Н.В.

Петракова Л.Д.

	12
	Мероприятия по энергосбережению и повышению энергетической эффективности.
	в течение года
	Ма-ю-ти Т.П.

	13
	Подготовка к отопительному сезону 2018-2019 гг. (по отдельному плану)
	В течение года
	Ма-ю-ти Т.П.

	14
	Мероприятия, направленные на устранение выявленных при проверке государственного пожарного надзора норм и правил пожарной безопасности, обеспечение комплексной безопасности административного здания.
	В течение года
	Ма-ю-ти Т.П.


13. Взаимодействие с обособленными структурными подразделениями

	1
	Подготовка нормативных документов по организации деятельности
	Постоянно 
	Белова Н.В.

Сытиков А.Г.

Мещанинова А.В.

Волотов И.В.

Тришкова И.П.

	2
	Организация участия коллективов  подразделений и коллективов самодеятельного творчества в массовых мероприятиях, проводимых в районе
	Постоянно
	Коткая Т.С.

Сытиков А.Г.

	3
	Организация участия коллективов художественной самодеятельности, работников в областных и иных выездных  мероприятиях
	Постоянно
	Коткая Т.С.

Тришкова И.П.

Мещанинова А.В.

	4
	Анализ  и организация ремонтных работ, работы по технике безопасности, охране труда и пожарной безопасности
	Постоянно
	Волотов И.В.

Ма-ю-ти Т.П.

	5
	Проведение семинаров и совещаний
	Ежемесячно
	Тришкова И.В.

	6
	Организация выездов  с контролирующими и методическими проверками
	 6 раз в год
	Тришкова И.П.

	7
	Практическая помощь в проведении оформительской работы
	постоянно
	Желдакова Е.В.

	8
	Редактура рекламных и информационных материалов
	постоянно
	Сытиков А.Г.

	9
	Размещение информационных материалов в АИС ЕИСПК
	Постоянно
	Сытиков А.Г.
Желдакова Е.В.

	10
	Обработка и первичный анализ поступающей информации
	постоянно
	Тришкова И.П.


